
AGENZIA REGIONALE TOSCANA PER L’IMPIEGO
PROGRAMMA OPERATIVO COMPLEMENTARE

AL PON “SISTEMI DI POLITICHE ATTIVE PER L'OCCUPAZIONE" 2014-2020– POC SPAO

CHECK-LIST DI CONTROLLO DI I LIVELLO PROCEDURA DI SELEZIONE PERSONALE

ANAGRAFICA OPERAZIONE  

Titolo

Codice SIGMAPOC SPAO

Codice locale progetto

CUP

Beneficiario

Importo ammesso a finanziamento € ___________,___



N Attività di controllo1

Esito controllo
Positivo (regolare),

Negativo (non regolare), 
Non applicabile (*)

Documenti da
controllare

Estremi
documentazione
controllata (**)

Commenti (**)

1

L'oggetto delle attività da assegnare al 
personale oggetto della procedura di 
reclutamento è coerente con le competenze 
attribuite dall'ordinamento 
all'Amministrazione conferente, con obiettivi 
e progetti specifici e determinati?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Statuto e leggi regionali
 Convenzione di delega 

ANPAL- ARTI
 Piano di Attuazione OI

2

La procedura di selezione è stata attivata nel 
rispetto delle disposizioni normative di 
riferimento?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Decreto di 
approvazione Piano 
fabbisogni

 Altro

3

La procedura di selezione è stata resa 
pubblica e svolta secondo l’ordinamento 
dell’Amministrazione, nel rispetto della 
normativa di riferimento?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Norme e regolamenti 
applicabili

 Procedura di selezione

4

È stato predisposto il decreto di approvazione
del bando di concorso?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Bando di concorso
 Decreto di 

approvazione bando di 
concorso

5

Il bando di concorso è stato pubblicato nel 
rispetto delle vigenti disposizioni normative 
in materia?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Bando di concorso
 Pubblicazioni 

6

Il bando di concorso menziona, tra l’altro, 
l’oggetto della prestazione/incarico, 
l’inquadramento contrattuale, i requisiti di 
ammissione, le modalità di presentazione 
della domanda, la procedura di selezione e 
valutazione?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Bando di concorso

7 È stata nominata la Commissione 
esaminatrice?

□ regolare
□ non regolare

 Atti di nomina della 
Commissione

1(*) La compilazione di questa sezione è obbligatoria. Laddove si seleziona l’opzione non applicabile occorre motivare tale scelta nel campo commenti
(**) La compilazione di questa sezione non è obbligatoria.



N Attività di controllo

Esito controllo
Positivo (regolare),

Negativo (non regolare), 
Non applicabile (*)

Documenti da
controllare

Estremi
documentazione
controllata (**)

Commenti (**)

□ non applicabile

8

Tale nomina è avvenuta in conformità con le 
disposizioni normative e regolamentari 
applicabili?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Norme e regolamenti 
applicabili

 Atti di nomina della 
Commissione

9

Sono state acquisite le domande dei 
candidati secondo le modalità e le 
tempistiche definite dal bando di concorso?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Bando di concorso
 Domande di 

partecipazione
 Banche dati

10

Il diario delle prove è stato pubblicato? □ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Pubblicazione diario 
delle prove

11

Sono presenti i verbali della Commissione 
esaminatrice dai quali si evincano le modalità
di valutazione comparativa?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Verbali di Commissione

12

È stata pubblicata la graduatoria definitiva dei
vincitori?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Pubblicazione 
graduatoria definitiva

13

È presente il decreto di approvazione della 
graduatoria definitiva dei vincitori?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Decreto di 
approvazione 
graduatoria definitiva

14

L’incarico è stato conferito in forma scritta 
mediante contratto, con indicazione 
dell’oggetto, della durata, 
dell’inquadramento contrattuale, del profilo 
professionale, del luogo di svolgimento?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Contratti

15
Tutta la documentazione relativa alla 
procedura è custodita in originale o nei 
formati previsti dalla normativa vigente?

□ regolare
□ non regolare
□ non applicabile

 Documentazione 
procedura



ESITO DELLA VERIFICA: □ Positivo

  □ Parzialmente positivo

  □ Negativo

RACCOMANDAZIONI/OSSERVAZIONI

RESPONSABILE DEL CONTROLLO 
….......................    ….....
firma............................

DATA AVVIO VERIFICA ___/___/_____

DATA CONCLUSIONE VERIFICA ___/___/_____


