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Il lavoratore sarà tenuto ad eseguire interventi come di seguito specificato: 
 
Presta, anche utilizzando apparecchiature tecnologiche di tipo semplice, attività ausiliarie e di 
supporto ai vari uffici, con autonomia e responsabilità riferite al corretto svolgimento dei compiti 
assegnati. 
Collabora alla attività di segreteria di tipo semplice, quali, a titolo esemplificativo, compilazione 
di modulistica, schedari, bollettari; provvede al ricevimento dei visitatori, alla consegna e al ritiro 
di atti, di corrispondenza, di documenti e di materiale librario, alla fotocopiatura e fascicolazione 
di copie con eventuale apposizione di bolli e sigilli. 
Ogni lavoratore è tenuto a svolgere tutte le attività strumentali e complementari a quelle inerenti 
lo specifico profilo 
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 Il Dirigente del Servizio  
Contabilità e Gestione Finanziaria 
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