
Codice Linneo Denominazione Tipologia aggregato/serie Tipologia del documento

S LAVORO - FORMAZIONE - ORIENTAMENTO

S.020 Attività di studio e programmi

S.020.010 Attività di studio e ricerca

Studi e ricerche
studi Illimitato

ricerche Illimitato

Attività dell'ex Osservatorio regionale sul mercato del lavoro studi Illimitato

Attività di valutazioni sul sistema integrato di lavoro e formazione studi Illimitato

S.020.020 Raccordi con l'Unione europea Raccordi con l'Unione europea corrispondenza Illimitato

S.020.030 Accordi di programma e protocolli di intesa Accordi di programma e protocolli di intesa

Programmi Illimitato

Protocolli d'intesa Illimitato

lettere di convocazione 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

Verbali Illimitato

Relazioni Illimitato

S.020.040 Piano di indirizzo generale integrato - PIGI Piano di indirizzo generale integrato Piano Illimitato

S.020.050 Progetti speciali e di interesse regionale Progetti speciali e di interesse regionale
Progetti speciali Illimitato

Progetti di interesse regionale Illimitato

S.030 Commissioni, comitati ed altri organismi

S.030.010 Conferenze di servizi Conferenze di servizi

istituzione illimitato

lettere di convocazione 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

nomine/revoche/modifiche illimitato

Verbali illimitato

Relazioni illimitato

S.030.020 Gruppi di lavoro Gruppi di lavoro

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

lettere di convocazioni 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

verbali illimitato

relazioni illimitato

S.030.030 Commissioni esaminatrici progetti Fondo sociale europeo - FSE

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

lettere di convocazione 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

verbali illimitato

relazioni illimitato

S.030.040 Commissione regionale permanente tripartita Commissione regionale permanente tripartita

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

Tempi di 
Conservazione ARTI

Commissioni esaminatrici progetti Fondo sociale europeo - 
FSE



S.030.040 Commissione regionale permanente tripartita Commissione regionale permanente tripartita

lettere di convocazione 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

verbali illimitato

Relazioni illimitato

S.030.050 Comitato di coordinamento istituzionale Comitato di coordinamento istituzionale

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

lettere di convocazione 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

verbali illimitato

Relazioni illimitato

S.030.060 Comitato regionale per l'istruzione e formazione tecnica superiore

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

lettere di convocazione riunioni 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

Verbali illimitato

Relazioni illimitato

S.030.070 Comitato regionale per il fondo per l'occupazione dei disabili

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

lettere di convocazione riunioni 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

Verbali illimitato

Relazioni illimitato

S.040

S.040.020 Promozione e campagne informative Promozione e campagne informative

avvisi pubblicitari illimitato

Comitato regionale per l'istruzione e formazione tecnica 
superiore

Comitato regionale per il fondo per l'occupazione dei 
disabili

Comunicazione, promozione e informazione su 
orientamento e lavoro                                                                 
                                                                                                          
                                                                                                          
                                



S.040.020 Promozione e campagne informative Promozione e campagne informative

manifesti pubblicitari illimitato

S.040.030 Eventi e congressi Eventi e congressi

avvisi pubblicitari illimitato

manifesti pubblicitari illimitato

S.060 Formazione ed orientamento

S.060.010

Iscrizioni ordinarie e accompagnamento al lavoro

Patto di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Patto di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Progetti regionali per il sostegno ai giovani

Piano di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Progetti europei per il sostegno ai giovani

Piano di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Progetti nazione di integrazione al reddito e contrasto alla disoccuzione

Piano di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

S.060.020 Progetti di interesse comunitario Gestione e rendicontazione progetti

progetti illimitato

corrispondenza illimitato

verbali illimitato

relazioni illimitato

documentazione contabile 

S.060.030 Competenze professionali

S.060.030.010

Comunicazione di aggiornamento da parte di Regione Toscana 5 anni

Richieste di aggiornamento e modifiche da parte di soggetti esterni 5 anni

S.060.030.020 Certificazione delle Competenze Richiesta di certificazione delle competenze

Richiesta Illimitato

Servizi per l'orientamento presso i Centri Impiego                  
                                                                                                          
                                                                                                          
                                                                                                          
                                                                                                        

Iscrizioni a seguito di cessazione rapporto di lavoro (NASPI/DISCOLL) e 
accompagnamento al lavoro

15+3 anni (salvo 
diverse disposizioni 

comunitarie)

Profili e figure professionali                                                         
                                                                                                          
                                                                                                          
                                                                                                          
   

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Corrispondenza a carattere 
transitorio



S.060.030.020 Certificazione delle Competenze Richiesta di certificazione delle competenze

Corrispondenza Illimitato

Dossier Illimitato

Illimitato

S.060.040 Colloquio di orientamento

Scheda anagrafica professionale 10 anni

10 anni

Documento di Identità 10 anni

S.060.065 Interventi per lo svolgimento di tirocini 

Progetto, convenzione e monitoraggio del tirocinio

Convenzione Illimitato

Progetto formativo Illimitato

Corrispondenza Illimitato

Promozione Tirocini non curriculari (marketing) Volantini

Convenzione Illimitato

Progetto formativo Illimitato

Corrispondenza Illimitato

S.060.080

Elenco regionale degli operatori della formazione professionale elenco illimitato

bando illimitato

domande 10 anni

Procedure di accreditamento delle sedi formative/ orientative Graduatorie illimitato

S.070 Lavoro

S.070.010 Piani e programmi

Piani e programmi piani Illimitato

Piani e programmi Programmi Illimitato

S.070.030 Relazioni industriali e sostegno al reddito

Attestato di certificazione delle 
competenze

Obbligo formativo                                                                         
                                                                                                          
                                                                                                          
                                                                                                          
    

Certificazione delle competenze 
(copia di originale prodotta dalle 
scuole)

Illimitato (da una a tre 
copie), il resto 

scartabile dopo un 
anno

Progetto,convenzione e monitoraggio del tirocinio per disabili e categorie 
protette

Accreditamento degli operatori e delle sedi formative e di 
orientamento

Predisposizione di avviso pubblico per la presentazione delle domande di 
accreditamento delle sedi formative/orientative

Presentazione delle domande di accreditamento delle sedi 
formative/orientative



S.070.030.010 Interventi per vertenze e crisi aziendali 

Interventi per vertenze e crisi aziendali

Convocazioni di Aziende e Sindacati Illimitato

Illimitato

Richieste esame congiunto Illimitato

Note sulle aziende Illimitato

Risposte a mozioni politiche Illimitato

Convocazioni Ministeriali Illimitato

Illimitato

Interventi relativi alle eccedenze del personale temporanee e strutturali Corrispondenza Illimitato

Interventi relativi alle dichiarazioni di mobilità del personale Corrispondenza Illimitato

Mobilità in deroga Corrispondenza Illimitato

S.070.030.020 CIGS - CIGO - DEROGA

Autorizzazioni cassa integrazione guadagni straordinaria - cigs - in deroga Corrispondenza Illimitato

Interventi per sostegno al reddito di lavoratori in cassa integrazione Corrispondenza Illimitato

Autorizzazioni cassa integrazione guadagni straordinaria - CIGS - in deroga Corrispondenza Illimitato

S.070.030.070 Agevolazioni e incentivi per le imprese Bando di finanziamento su graduatoria

Bando illimitato

Domande di partecipazione 10 anni

Graduatoria illimitato

10 anni

S.070.090 Attività dei centri per l'impiego

Verbali di apertura tavoli, di 
incontro e riunione, di accordo e 
mancato accordo

 Documentazione dibattimentale e 
contraddittori

Corrispondenza a carattere 
transitorio



S.070.090.100 Attività dei centri per l'impiego rivolte alle persone

Iscrizioni ordinarie e accompagnamento al lavoro

Patto di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Convocazioni 10 anni

Sospensioni 10 anni

Chiusure 10 anni

Decadenza beneficio 10 anni

Verifiche 10 anni

Dichiarazioni rinunce 10 anni

Autocertificazione 5 anni

Patto di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Convocazioni 10 anni

Sospensioni 10 anni

Chiusure 10 anni

Decadenza beneficio 10 anni

Verifiche 10 anni

Dichiarazioni rinunce 10 anni

Autocertificazione 5 anni

Gestione liste di mobilità 223 e 236

Illimitato

Corrispondenza Illimitato

Progetti regionali per il sostegno ai giovani

Piano di servizio e profiling Illimitato

Iscrizioni a seguito di cessazione rapporto di lavoro (NASPI/DISCOLL) e 
accompagnamento al lavoro, condizionalità

Istanze inserimento liste di mobilità 
223/236



S.070.090.100 Attività dei centri per l'impiego rivolte alle persone

Progetti regionali per il sostegno ai giovani Scheda anagrafica professionale Illimitato

Corrispondenza Illimitato

Progetti europei per il sostegno ai giovani

Piano di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Corrispondenza Illimitato

Piano di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Corrispondenza Illimitato

Convocazioni 10 anni

Sospensioni 10 anni

Chiusure 10 anni

Decadenza beneficio 10 anni

Verifiche 10 anni

Dichiarazioni rinunce 10 anni

Autocertificazione 5 anni

Avviamento a selezione nella Pubblica Amministrazione Bandi art.31

Illimitato

Bandi  Illimitato

10 anni

Avviamenti numerici Illimitato

Prenotazione settore agricolo Elenchi 10 anni

Progetti nazionali di integrazione al reddito e contrasto alla disoccupazione 
con relative condizionalità.

Richiesta di avviamento a selezione 
presso enti pubblici

Modulistica preparatoria e 
comunicazioni varie di 
corrispondenza transitoria



S.070.090.130

Informazione e consulenza per le imprese 10 anni

Incontro Domanda e Offerta di Lavoro

Richieste di personale 10 anni

Elenchi 10 anni

Report della selezione 10 anni

Marketing 5 anni

Richiesta di personale Illimitato

Bando di selezione Illimitato

10 anni

Avviamenti numerici Illimitato

Richieste di avviamento al settore agricolo

Richiesta 10 anni

10 anni

Elenchi Illimitato

Progetti europei per il sostegno alle imprese

Piano di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Corrispondenza Illimitato

S.070.090.140 Comunicazioni obbligatorie CO Ricezione comunicazioni obbligatorie

Assunzioni

Scheda riassuntiva CO Illimitato

S.070.110

Patto di servizio e profiling Illimitato

Scheda anagrafica professionale Illimitato

Avviamento a selezione nella Pubblica Amministrazione L.68/99 Iscrizione al concorso 10 anni

Attività dei centri per l'impiego rivolte alle imprese e alle 
pubbliche amministrazioni

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Avviamento a selezione nella Pubblica Amministrazione Bandi art.31 su 
richiesta di PPAA Modulistica preparatoria e 

comunicazioni varie di 
corrispondenza

Corrispondenza a carattere 
transitorio

10 anni

Chiusura del rapporto di lavoro 
(Cessazioni/Licenziamenti/Dimission
i)

10 anni

Variazioni dei rapporti di lavoro 
(Proroghe/Trasformazioni)

10 anni

Collocamento Mirato per le persone disabili e categorie 
protette: servizi alle persone

Iscrizione al collocamento mirato L.68/99 e supporto alla ricerca di 
occupazione



S.070.110

Candidatura per offerte di lavoro provenienti da imprese 10 anni

Comitato tecnico provinciale Legge 68/99 

istituzione illimitato

nomine/revoche/modifiche illimitato

lettere di convocazione riunioni 5 anni

registrazione presenze/assenze 5 anni

Verbali illimitato

Relazioni illimitato

S.070.120

Supporto ai datori di lavoro per la L.68/99 10 anni

Stipula Convenzioni L.68/99 corrispondenza Illimitato

Avviamento al lavoro L.68/99 - Aziende corrispondenza Illimitato

Avviamento a selezione negli Enti Pubblici L.68/99  da parte della PPAA corrispondenza Illimitato

Computabilità Lavoratori Disabili

Richieste di computabilità Illimitato

Prospetti informativi Illimitato

Illimitato

10 anni

Autorizzazioni Esoneri Parziali

Richiesta di esonero Illimitato

Autorizzazione Illimitato

Diniego Illimitato

10 anni

Sospensione temporanea obblighi L.68/99 per le Aziende

Richiesta di sospensione Illimitato

Autorizzazione Illimitato

Diniego Illimitato

10 anni

Collocamento Mirato per le persone disabili e categorie 
protette: servizi alle persone

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Collocamento Mirato per le persone disabili e categorie 
protette: servizi alle imprese e alle pubbliche 
amministrazioni

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Certificazioni di ottemperanza 
L.68/99

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Corrispondenza a carattere 
transitorio

Corrispondenza a carattere 
transitorio



S.070.130

Procedura di accreditamento delle agenzie

Domanda di accreditamento Illimitato

Verifiche Illimitato

Verbali nucleo di validazione Illimitato

Variazione accreditamento e istruttoria

Domanda di variazione Illimitato

Verifiche Illimitato

Verbali nucleo di validazione Illimitato

Controlli auditing soggetti accreditati

Verifiche Illimitato

Verbali Illimitato

Corrispondenza Illimitato

Circolari accreditamento Circolari Illimitato

Corrispondenza Illimitato

S.070.140 Rapporti con società esterne partecipate da ARTI Bandi, Contratti, Servizi Illimitato

S.100 Disposizioni e direttive per l'applicazione della normativa Disposizioni e direttive per l'applicazione della normativa

Direttive Illimitato

Circolari Illimitato

Ordini di servizio Illimitato

Accreditamento delle agenzie per lo svolgimento dei servizi 
al lavoro 

Attività di raccordo con le agenzie di mediazione fra domanda e offerta di 
lavoro, le agenzie di ricerca e selezione del personale e le agenzie di 
supporto alla ricollocazione del personale

Comunicazioni, Direttive, Verifiche, 
Verbali, Corrispondenza


	Piano_Conservazione

